
 

 Tutorial Desenvolvido por: Ldois Comunicação e Web 

Como Configurar Meu E-mail no Outlook? 
1° PASSO 
Abra seu Outlook, vá em "Ferramentas > Contas de email". 
Clique em "Adicionar uma nova conta de email" e clique em "Avançar >" 

 

 2° PASSO 
Clique em "POP3", depois clique em "Avançar >" 
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 3° PASSO 
Preencha as informações seguindo as instruções na imagem abaixo. 

Informações do Usuário 
Nome: Informe o nome da conta 
Endereço de E-mail: Informe o e-mail completo 

Informações do Servidor 
Servidor de entrada de e-mails (POP3): mail.seudominio 
Servidor de saída de e-mails (SMTP): mail.seudominio 

Informações de Logon 
Nome de Usuário: Informe novamente o e-mail COMPLETO 
Senha: Informe a senha que você informou na criação desta conta no cPanel 

Após preencher os campos, clique no botão "Mais Configurações..." 
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 4° PASSO 
Após clicar em "Mais Configurações..." clique na aba "Servidor de saída" e marque a opção: 
"Meu servidor de saída (SMTP) requer autenticação" e clique em "OK" 

 

Feito isso, você voltará a página anterior, basta clicar em "Avançar >" e depois em "Concluir". 
Pronto! Sua conta de e-mail já está devidamente configurada para enviar e receber mensagens 
através do seu outlook. 
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