Comunicacao e Marketing

Como Configurar Meu E-mail no Outlook?
1° PASSO
Abra seu Outlook, va em "Ferramentas > Contas de email".
Clique em "Adicionar uma nova conta de email" e clique em "Avangar >"

Contas de Email @
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Através deste assistente, vocé podera alterar contas e
diretodrios de email utilizados pelo Outlook.

Email l

(%) adicionar uma nova conta de email

() Exibir ou alterar contas de email existentes
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() adicionar um novo catilogo de enderecos ou diretdrio

(O Exibir ou alterar diretérios ou catélogos de enderegos
existentes
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2° PASSO
Cligue em "POP3", depois clique em "Avangar >"
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Tipo de Servidor
Yocé pode escolher o tipo de servidor com o qual a nova conta de email ira funcionar.

() Microsoft Exchange Server

Conecte-se a um servidor do Exchange para ler email, acessar pastas plblicas e
compartilhar documentos.,

®rorP3
Conecte-se a um servidor de email POP3 para baixar emails.
O map

Conecte-se a um servidor de email IMAP para baixar emails e sincronizar pastas
da caixa de correio.

(OHTTP

Conecte-se a um servidor de email HTTP, como o Hotmail, para baixar emails e
sincronizar pastas da caixa de correio.

(O Tipos de Servidor Adicionais
Conecte-se a outro grupo de trabalho ou servidor de email de terceiros,
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3° PASSO
Preencha as informacgdes seguindo as instrugdes na imagem abaixo.

Informagdes do Usudrio
Nome: Informe o nome da conta
Endereco de E-mail: Informe o e-mail completo

Informagdes do Servidor
Servidor de entrada de e-mails (POP3): mail.seudominio
Servidor de saida de e-mails (SMTP): mail.seudominio

Informagdes de Logon
Nome de Usuario: Informe novamente o e-mail COMPLETO
Senha: Informe a senha que vocé informou na criacdo desta conta no cPanel

Apds preencher os campos, cliqgue no botdo "Mais Configuracdes..."
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Configuracoes de Email na Internet (POP3)
Todas estas configuragdes sdo necessarias para que a conta de email funcione.

Informacdes do Usuario

Nome: [Empresa - Contato

|

Enderego de Email: | contato@empresa.com.br |

Informacdes de Logon

Nome de Usudrio: | contato@empresa.com.br |

Senha: i************

Lembrar senha

[]Fazer logon usando autenticagdo de
senha de sequranga (SPA)
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Informacdes do Servidor

Servidor de entrada de emails (POP3): | mail.empresa.com.br
Servidor de saida de emails (SMTP): mail.empresa.com.br ‘

Testar Configuracoes
Depois de preencher as informagdes nesta tela, &

recomendavel testar a conta clicando no botdo
abaixo. (Requer conexdo com a rede.)

[ Testar configuragdes da conta... ] /

[ Mais Configuragdes... ]

[ < Voltar ]I Avancar > ] [ Cancelar ]

4° PASSO

Apds clicar em "Mais Configuragdes..." clique na aba "Servidor de saida" e marque a opgao:

"Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacdo" e cligue em "OK"

Configuragoes de email na Internet @

Feito isso, vocé voltara a pagina anterior, basta clicar em "Avangar >" e depois em "Concluir".
Pronto! Sua conta de e-mail ja esta devidamente configurada para enviar e receber mensagens

| Geral Servidor de saida lConexSo 'Avangado‘}

(O Fazer logon usando

Meu servidor de saida {(SMTP) requer autenticagdo

(3) Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

(O Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email
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[ OK ][ Cancelar ]

através do seu outlook.
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